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Llegenda 
 

       Trobareu aquesta informació a les vídeo càpsules formatives. 

 

        Atenció _ Important  

 

🚩 Enllaç per ampliar informació 
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1. Definició del mòdul 

Funcionalitats 

El mòdul de projectes ens permet planificar i executar projectes de qualsevol naturalesa. Es pot 

crear i definir estructures de projectes amb diferents fases i, dins de les mateixes, assignar tasques 

o targetes als diferents participants. 

Tal com passa en altres mòduls d’Odoo, els usuaris podran treballar de manera col·laborativa, 

podent interactuar amb altres seguidors del projecte o amb tercers als que convidem. 

Aquesta aplicació està relacionada especialment amb aquests dos mòduls: 

- Ventes en el cas de confirmar comandes de compres amb productes configurats per a què ens 

creïn un projecte i / o tasca de forma directa.  

- Registre d’hores on podrem registrar el temps de treball dedicat a cada projecte i / o tasca. 

Avantatges 

★ Permet gestionar projectes col·laboratius d’una manera simple i ordenada, el que ajuda 

a les Entitats de l’Economia Social a assolir els seus objectius. 

★ Es guanya productivitat al poder qualificar i fer seguiment de les diferents fases i tasques. 

Això es veu reforçat si registrem el temps dedicat i portem un control d’hores teòriques 

vs. hores registrades.  

★ Comunes a altres mòduls: 

○ Minimitzem la pèrdua d’informació, al tenir la informació relacionada i 

connectada entre els diferents mòduls. 

○ Facilita el treball en equip, tant dins de la organització com en la relació amb els 

clients o altres actors. 
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2.  Començar amb el Mòdul de Projectes        

Esquema global del procés 

 

 

Configuració bàsica 

Des de Projectes -> Configuració definirem els elements bàsics per a la gestió de projectes.  

Etapes

 

Odoo ens donarà unes fases o etapes de referència, si bé podem configurar les que veiem 

necessàries segons la nostre activitat o el tipus de projecte. 

Exemple: 
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Per crear una nova etapa, seleccionarem Crear, i definirem el Nom, si volem que aparegui per 

defecte en nous projectes o en la vista Kanban. També podem assignar aquesta etapa només per 

alguns projectes i personalitzar les icones que ens ajudaran a la descripció i seguiment de les 

tasques. 
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Tipus d’activitat. 

Contem amb les més utilitzades ja creades. Són personalitzables i en podem crear de noves. 

 

Projectes. 

Tindrem una relació dels projectes creats. 

 

Etiquetes. 

Són configurables i aporten un element identificador a les targetes sense necessitat d’obrir-les. 
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3. ¿Cóm donar d’alta un projecte?        

Crear un projecte 

 

 

Al seleccionar Crear s’ha de posar el títol del projecte i confirmar en Crear: 

 

El projecte ja neix amb las fases o etapes definides prèviament: 

 

 

 

I ja només quedaria començar a crear las diferents tasques. 
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Crear tasques 
És molt senzill, només s’ha de posar un títol. 

És útil assignar la tasca a una persona responsable per a l’execució i seguiment. 

 

Les tasques tenen el menú que ens permet diferents funcionalitats, com establir una 

imatge de portada, compartir la tasca, editar-la (per exemple, assignar una data 

límit) o posar un color determinat. 
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Exemple: 

 

Les tasques les canviem de fase o etapa arrossegant amb el ratolí, en funció de com es vagi 

desenvolupant el projecte. 

 Contem amb la icona de l’estrella per assignar una ordre prioritària dins la columna de la 

tasca.  

  Aquestes icones estan pensades per indicar quan una etapa està bloquejada (vermell) 

o por passar a la següent etapa (verd), tot i que es pot donar el sentit que es vulgui als color segons 

vulgui la organització.  

Dins de les tasques podem planificar activitats (reunions, trucades, ...), posar notes (recordatoris 

d’informació amb l’opció d’adjuntar documents) o enviar missatges als seguidors.  
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Planificar una activitat: 
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Posar una nota: 

 

Molt útil per especificacions internes de la tasca. 

  

Al permetre adjuntar documents, ens queda una traçabilitat per ordre cronològic en el chatter. 
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Enviar missatge: 

 

 

 

Els missatges (o converses) arriben per correu electrònic als seguidors. És configurable que els 

arribi altres tipus de subscripcions, com les activitats, notes o el canvi d’estat i etapa de les tasques. 
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4. Informes 

 

Anàlisi de tasques: 

És possible realitzar un anàlisi de les tasques de manera dinàmics aplicant els filtres que es 

consideri necessaris i visualitzant la informació de diferents formes. 

Exemple 1: Gràfic circular amb el % de tasques per projecte 
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Ingressos i costos de projecte 

Seleccionem les unitats de mesura que ens interessin i triem la vista que millor ens ajudi a veure 

la informació. 

Exemple 2: Vista pivot amb el detall del que queda pendent de facturar i el facturat per projectes  
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És possible afegir com a preferit i / o compartir amb la resta d’usuaris els informes que vulguem. 

 

 

5. Registre d’hores de treballadores        

Odoo permet registrar el temps treballat en els projectes. S’activa des de: 

Projecte -> Configuració -> Ajustos o configuració 

 

 

Això permetrà activar el registre d’hores d’un projecte, el que ens permet registrar el temps a les 

tasques i al projecte en si. 
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Odoo permet assignar hores teòriques a una activitat i llavors apareix el % d’execució en funció 

de les hores reals registrades. 

 

Quan comencem la tasca podem posar una breu descripció de l’activitat. 
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Continuarem amb més Odoo al següent manual, on explicarem el mòdul de Registre 

d’hores..  

 


