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Llegenda

@ Trobareu aquesta informacié a les video capsules formatives.
<® Atencié _ Important

PP Enllag per ampliar informacié

OJ0O
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1. Definicié del modul

Funcionalitats

El modul de registre d'hores ens permet registrar el temps de feina dedicat a cada projecte o

tasca.
Aqguesta informacio és important per poder realitzar diversos analisis, com per exemple:

- Avaluar carregues de feina
- Contribuir a una planificacié estrategica i executiva

- Fer seguiment de la dedicacié dels equips o grups de treball
Aquesta aplicacié esta relacionada especialment amb aquests dos moduls:

- CRM

- Projectes

Avantatges

* Ensajuda a portat un autocontrol de la nostra dedicacié diaria.

* Facilita el seguiment executiu dels projectes, fonamental a Entitats de 'Economia Social
i Solidaria, on en moltes ocasions el registre d'hores és obligatori per a poder justificar el
treball a tercers.

* Ens aporta informacié sobre el temps invertit a la nostre organitzacié: debats, reunions,

administracid, finances, comunicacio, , [+D+l, etc.

Partes de horas

ESS ECO 4.0 4 Digitalitzacié de I'Economia Social i Solidaria



L[] [ ]
eCOSGI’V%IS
o

2. Comencar amb el Modul de registre d’hores @

Configuracié basica

Des de Configuracio -> Ajustos veiem com esta assignada la unitat de mesura per defecte:

hores.

2 Partes de horas

Parte de horas  Informes  Confguraciin

Ajustes

Descartar

Codificacion de tiempo

Unidad de codificacién [[]

Hora(s) -

Facturacién

Time Billing

v o+ ¥

Ausencias

* Ausencias

Proyecto | Intarnal Project -

Tarea

Vacacionas =

Registre d’hores

2 Partes de horas

Parte de horas  Informes  Configuracion

Mi parte de horas Mi parte de horas

Todos los partes de horas

Buscar

Parte da horas incraible

M

.
| ¢ AppStore

Buscar. ..
Comenzar trabajo
(J) Fecha Descripcion Ci
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EL MEU registre d’hores
Ens permet afegir tantes files com vulguem registrar, sent Unicament necessari posar la data, la

descripcio, el projecte, la tasca (opcional) i el temps dedicat.

Maneres d'introduir les dates:

8  Partes de horas = It o

Mi parte de horas

Bumce
g m R Dicieains TFmes = Sagupipor = W Fassiizs =
T T T Conlans Sl fkat Thal Prayacts L
O ¢ " _— i $da o derumonisciin e Desgn L&
LB G
) [E = Abar-Sakis Servics
o - Aar-Salis Serve =
- ana faks e
s vleig (efice Demgn L]
] # frakynin Albar-Siplen Soreien -
- absi sy hn bfasion Officin Disiga n
) aifng e Dissgn L]
- ul aga e Adbar-Spke Servres ]
- - | Aber-Sabes Services =
y wct Fay dic AbarSekin Servics =
. Aar 4 3
s] - . er-Gighes Servioas ®
- AR - SOR8 B
=20 = = AGR - 20606 B
) MBI 129 Firvs tusieg AOR - 0008 B
O HOBZZ W Amembling AGR, - 50410 o
O NAEHE 13 Requremenes aralyan Aler-Sles Sorvices =

= Partes de horas

Mi parie de horas

Bumer =]
impan m X Chuicantar T - Shgup por W Favsrdios MM BB
[ Fesha Contacte dal fichet Tichat Prayacis Tarea Curaciam fHorale)
[ S 06 300 - - - wan
- mn veptomiios 2022 e Desgn : =) w0 o
Abar-Sakis Service 50037 | /5 o ar T P 3} 23]
Q T T T T h . BarSakes Sorvicss 50037 [EERY_585 185) Cusiomr Care (Prepeid Hours} =} oo
= » ||° 33 4 " Ofice: Diesign I Taining o "ot ©
] S 6 7 8 9 1y VUR Abar-Spen Servioes SOUIT [SERY_S45 186] Customer Coee Propaid Hours) =] wi o
A Moo s T [ S Officis Dhisign Insamil waining =] = o
L Offices Dhessign s waining =] o o
2 . mwammw 2 T -Gk Servives SO0 [SEAV_S45135] Customer Coes (Prepad Hours =] W e
o . 2 B R e Sines Services SOUIE [SERV_S45196] Cusiomes Crwve Progaid Fours =) "o o
) o Aar Sk Sorvices SO036 [SEAY_535 185] Customes Cars (Propaid Hours | o "o 9
o Ader-Gibes Servives SO0 [SEAY_545108) Curtomes Core (Pregad Mours ) =] nm o
T e AGR - S0918 [SERY_89784] Sarior Archiiecs fimvmice om Timesbets) = ®o o
O 1082 133556 Dtign AGR - 50036 [SERW_S5744] Sarior Archilaes (oiica o Timashasls) o LN
O Hosze 11 mN P tuslng AOR . 50816 4| Sarkir Avchilocs i o Tirsidusals) [=] Mot o
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Les hores dedicades poder ser editades, modificades o eliminades per I'usuari.

Mi parte de horas

Buscar Q
Importar » Descartar & Imprimir = F Accidn = ¥ Filros =~ = Agruparpor = W Favoritos ~ 123/23 € > = u

[ Fecha Descripcion Contacto del ticket Ticket Proyecto Tarsa Duracisn (Hora(s)}

< 01/08/2022100000  + Preparacién dela documentacian - Office Design = [ Energy Centficate -E'o o

() 31082022 133928 Design analysis After-Sales Services S0037 [SERV_585189] Customer Care (Prapaid Hours) [=} 0400 ©

O 31082022 133928 Technical training Office Design Internal training o 0800 @

Tal i com passa en altres moduls d'Odoo, hi ha 'accié d’exportat i el botd d'importar:

®  Partes de horas Phois 0o servicios  ibors  Combgumcié

a
Swmpeeir < | Facoon = | vhiwos © Eaguparpor o W Faveaiee = Wi <> m.
Urescrpcion Contacss del ticket Tehet Frpantas Taren
Sagwrrm

Pregaracion do ta documantacn Cnorgy Cantiicame

Design anayze SERY. 585189 Costomar Care (Prepoid Mours!

Tuctwicd ¥ ey e (<]

Dhocssrrmir sy ain A Saben Servins $O937 [SERY_S35135) Cusborme Cres Proped iy o
Internal Glacansion Offico Design Inoaimd 3airkng o
Ietwernal g iew Doy It ¥ airig o
Wand cropeeq Abac-Sins Servions ERY_525105) Custorwe Cues Propwdd Fours) o "o o
Aswarebng Aar Sskia Survicas V_526188) Custornie Car (rapald Maurs, <} 5100 ©
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Tots els registres d’hores

Si es compte amb els permisos necessaris (revisar a Configuracio -> Ajustos -> Permisos Usuari)

es té informacié de tots els registres d'hores dels usuaris.

Odoo per defecte ja ens presenta la informacid ordenada per Empleat -> Projecte -> Tasca. Com

a tots els filtres, pot ser eliminat de la barra de cerca i aplicar els que vulguem.

2 Partes de horas Parte de horas  Informes  Configuraci

Todos los partes de horas Mi parte de horas

Todos los partes de horas
I_E Empleado = Proyecto = Tarea x ’}Zn ’

Comenzar trabajo

Comencar treball

Aguesta és una manera de registrar hores directament afegint la descripcid, la data, hora i el

Projecte:
= Partes de horas Parte de horas  Informes  Configuracion
Todos los partes de horas Mi parte de horas

Todos les partes de horas
=] Empleado > Proyecto > Tarea x | >
Comenzar trabajo

1 Comenzar trabajo *

Descripcion

Fecha 18/09/2022 2157:25 \
Proyecto

Tarea

Ticket
Iniciativa/Oportunidad

Compafia Coopdevs Treball SCCL

Comenzar nuevo cronometro KRR
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3. Registre d’hores en projectes

<@ Atencié _ Important: si ja has llegit el Modul de Projectes, pots saltar-te aquest apartat ja

gue conté la mateixa informacio o repassar el contingut ara que tens una visio general del Modul

de Registre d'hores.

Odoo permet registrar el temps treballat en els projectes. S'activa des de:

Projecte -> Configuracié -> Ajustos o configuracié

u  Proyecto Proyecios  Todas las tareas  Informando  Configuracisn

Buscar

Guardar [VEEIENEY

Gestién de Tareas

0 Pads colaborativos 0 Sub-tarea

O Usels Calificaciin en ol Proyecto * Ragisiros de tareas

Gestidn del empo

I: Previsiones Ere)

Aixd permet activar el registre d’hores en un projecte, el que ens permetra registrar el temps en

el projecte o tasca.
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Odoo permet assighar hores tedriques a una activitat i llavors es pot veure el % d'execucio en

funcio de les hores reals registrades.

Prayectos | Office Design / Tareas | Energy Centificate

— ws ¢

Porkacer  Enprcess  Mis s

=0 L 0 ———
Energy Certificate S W T | R
@ Comenaw
trabajs
Prayecto Offce Design = [ Fecha lmite -
Asignadaa Mitchell Adminn - Etiqustas.
Elemento del pedida -
do venia
Descipién | Partes debows  Informacién extra
Horas planeadas 1500 Enproceso. 0%
Fecha = Empleado Descripeitn Duracion [Horals])

Agragar inea

Quan comencem amb la tasca es pot posar una breu descripcié de l'activitat.
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Comenzar trabajo

Descripcion

Preparacion de la documentacion

Fecha 011092022 10:00:00
Proyects Offica Dasign

Tarea

Energy Centficate

Ticket

4. Informes

2 Partes de horas Parte de horas  Informes  Configuracion

Todos los partes de horas Parie de horas
Por empleado

Buscar..
Por proyecto

Importar Por tarea

Por tasa de facturacion

—) Empleado Fecha Descripcion Contacto del ticket

Ens permet analitzar la informacié tenint en compte diferents variables.

Les opcions de vista per aquest modul sén dos:

- Vista pivot
- Vista llistat
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Exemple 1 - Vista pivot per empleat

Por empleado
m = ¢+ & YFitras ~  =Aguparpor = () Periodo de iempo = ¥ Favaritos ~ B =
= Total

# abiil 2022 + agosto 2022+ septiembre 2022

= Toal 3200 90:30 02:00 124:30
+ Marc Demo 08:00 44:00 52:00
+ Mitchell Admin 2400 4630 0200 1230

Exemple 2 - Vista llistat per empleat

®m  Partes de horas Hoja de servicios  Informes  Configuracion = #* Mitchell Admin (odoo) =

Por empleado

] o x s a
Importar YFitos = SAgruparpor = Favaritos = = =
O Facha Descripcion Contacto del tickst Tickst Proyecto Tarea Duracion (Hora(s]) -
» Marc Demo (11) 5200
* itchell Admin (23} 7230
O 010972022 10:00:00 Preparacién de la documentacién Office Design Energy Cartificate (=] 0200 ©
O 30e022 133928 Design analysis After-Sales Services 0037 [SERV_585189) Customer Care {Prepaid Hours) o 0400 @
O 31082022 133928 Technical training Office Design Internal training o 0800 ©
() 31082022 133928 Document analysis After-Sales Services. 50037 [SERV_5B5189] Customer Care (Prepaid Hours) [=} 0400 @
() 31082022 133928 Internal discussion Office Design Intemal training [=} 0800 @
O 31082022 133928 Intemal waining Office Design Inteenal raining IS 0w o

Exemple 3 - Vista pivot per projecte

22 Partes de horas Hoja de servicios  Informes  Configuracion

Por proyecto

= Total

+ abril 2022 + agosto 2022+ septiembre 2022

Duracién (Hora(s)) Duracién (Hora(s)) | Duracién (Hora(s)) | Duracién (Hora(s))

= Total 32:00 90:30 02:00 124:30
+ After-Sales Services 26:00 26:00
+ AGR - S0036 20:00 20:00
+ DPC - 50037 3200 32:00
+ Helpdesk general project 04:30 04:30
+ Office Design 32:00 02:00 34:00
+ Research & Development 08:00 08:00

Acabarem aquest cicle de moduls formatius amb el Modul de Facturacié. Esperem que sigui del

vostre interés!
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