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Llegenda 
 

       Trobareu aquesta informació a les vídeo càpsules formatives. 

 

        Atenció _ Important  

 

🚩 Enllaç per ampliar informació 
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1. Definició del mòdul 

Funcionalitats 

El mòdul de registre d’hores ens permet registrar el temps de feina dedicat a cada projecte o 

tasca. 

Aquesta informació és important per poder realitzar diversos anàlisis, com per exemple: 

- Avaluar càrregues de feina 

- Contribuir a una planificació estratègica i executiva 

- Fer seguiment de la dedicació dels equips o grups de treball 

Aquesta aplicació està relacionada especialment amb aquests dos mòduls: 

- CRM 

- Projectes 

Avantatges 

★ Ens ajuda a portat un autocontrol de la nostra dedicació diària.  

★ Facilita el seguiment executiu dels projectes, fonamental a Entitats de l’Economia Social 

i Solidària, on en moltes ocasions el registre d’hores és obligatori per a poder justificar el 

treball a tercers.  

★ Ens aporta informació sobre el temps invertit a la nostre organització: debats, reunions, 

administració, finances, comunicació, , I+D+I , etc. 

 



 

 

 

ESS ECO 4.0 5 Digitalització de l’Economia Social i Solidària 

2.  Començar amb el Mòdul de registre d’hores        

Configuració bàsica 

Des de Configuració -> Ajustos veiem com està assignada la unitat de mesura per defecte: 

hores. 

 

Registre d’hores 
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EL MEU registre d’hores 
Ens permet afegir tantes files com vulguem registrar, sent únicament necessari posar la data, la 

descripció, el projecte, la tasca (opcional) i el temps dedicat. 

 

Maneres d’introduir les dates: 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ESS ECO 4.0 7 Digitalització de l’Economia Social i Solidària 

Les hores dedicades poder ser editades, modificades o eliminades per l’usuari. 

 

 

Tal i com passa en altres mòduls d’Odoo, hi ha l’acció d’exportat i el botó d’importar:
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Tots els registres d’hores 
 

Si es compte amb els permisos necessaris (revisar a Configuració -> Ajustos -> Permisos Usuari) 

es té informació de tots els registres d’hores dels usuaris. 

 

Odoo per defecte ja ens presenta la informació ordenada per Empleat -> Projecte -> Tasca. Com 

a tots els filtres, pot ser eliminat de la barra de cerca i aplicar els que vulguem. 

 

 

 

 

Començar treball 

 

Aquesta és una manera de registrar hores directament afegint la descripció, la data, hora i el 

Projecte: 
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3 . Registre d’hores en projectes 

        Atenció _ Important:  si ja has llegit el Mòdul de Projectes, pots saltar-te aquest apartat ja 

que conté la mateixa informació o repassar el contingut ara que tens una visió general del Mòdul 

de Registre d’hores. 

– 

Odoo permet registrar el temps treballat en els projectes. S’activa des de: 

Projecte -> Configuració -> Ajustos o configuració 

 

 

Això permet activar el registre d’hores en un projecte, el que ens permetrà registrar el temps en 

el projecte o tasca. 
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Odoo permet assignar hores teòriques a una activitat i llavors es pot veure el % d’execució en 

funció de les hores reals registrades. 

 

Quan comencem amb la tasca es pot posar una breu descripció de l’activitat. 
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4. Informes 

 

 

Ens permet analitzar la informació tenint en compte diferents variables. 

Les opcions de vista per aquest mòdul són dos: 

 

- Vista pivot 

- Vista llistat 
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Exemple 1 - Vista pivot per empleat 

 

 

Exemple 2 - Vista llistat per empleat 

 

 

Exemple 3 - Vista pivot per projecte 

 

 

Acabarem aquest cicle de mòduls formatius amb el Mòdul de Facturació. Esperem que sigui del 

vostre interès!  


