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Llegenda

@ Trobareu aquesta informacié a les video capsules formatives.
<® Atencié _ Important

PP Enllag per ampliar informacié

OJ0O
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1. Definicié del modul

Funcionalitats

El modul de projectes ens permet planificar i executar projectes de qualsevol naturalesa. Es pot
crear i definir estructures de projectes amb diferents fases i, dins de les mateixes, assignar tasques

o targetes als diferents participants.

Tal com passa en altres moduls d'Odoo, els usuaris podran treballar de manera col-laborativa,

podent interactuar amb altres seguidors del projecte o amb tercers als que convidem.
Aquesta aplicacid esta relacionada especialment amb aquests dos moduls:

- Ventes en el cas de confirmar comandes de compres amb productes configurats per a que ens

crein un projecte i / o tasca de forma directa.

- Registre d’hores on podrem registrar el temps de treball dedicat a cada projecte i / o tasca.

Avantatges

* Permet gestionar projectes col-laboratius d'una manera simple i ordenada, el que ajuda
a les Entitats de I'Economia Social a assolir els seus objectius.

* Es guanya productivitat al poder qualificar i fer seguiment de les diferents fases i tasques.
Aix0 es veu reforcat si registrem el temps dedicat i portem un control d'hores tedriques
vs. hores registrades.

* Comunes a altres moduls:

o Minimitzem la pérdua d’'informacié, al tenir la informacid relacionada i
connectada entre els diferents moduls.
o Facilita el treball en equip, tant dins de la organitzacidé com en la relacié amb els

clients o altres actors.
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2. Comencar amb el Modul de Projectes @

Esquema global del procés

s I - = KN
f'—-\ ./-7-\.

Ty S
|« ¢Qué venem? ' * Preparacié del « Confirmacid per * Creem el projecte. ( *Mesures de )
definicié dels pressupost part del Client *Si el configurem cobro.
diferents comercial. del pressupost pot generar-se Terminis de
productes « Enviament enviat. automaticament a venciment
* iCom es factura? d’ofertes * Segons el partir d'una *Tipus de Client:
a) Preu tancat comercials als producte, pot corr:oanda d - Estatal /
b) Per hores clients. generar un contirmacs. Internacional
c) Ambdos, projecte o una * Tipus - Administracions
segons eIlCIient. tasca en un * Etapes publiques.
projecte o res. . Tasques )
\ / -~ d \ J

Configuracio basica
Des de Projectes -> Configuracié definirem els elements basics per a la gestidé de projectes.

Etapes

= Proyecto Tablero  Busqueda  Informes  Configuracion C* W % ) MarLdpez (odool2) =

Etapas

Tipos de actividad
Buscar " ! Q
Proyectos
Importar Enquetas YFilos = =Agrupar Por = Favoritos = 125/25 € = n
Estados del proyecto
(@] Nombre de la etapa Por defecto para nuevos proy preree 1 Kanban Descripcion
Tipos de Proyectos

« Inbox Ed

(m]

 Oferta Formacions
& TODO -
+ WP 2

& Nuevo

00000

+ Seguiment

(@]

< Pranificacio 4T 2021

Odoo ens donara unes fases o etapes de referéncia, si bé podem configurar les que veiem

necessaries segons la nostre activitat o el tipus de projecte.

Exemple:
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u  Proyecto Tablero  Bisqueda Informes  Configuracidn g ®,° ) MarLopez -
Proyectos
ll Proyectos X |Buscar Q
Importar T Fitros = =Agrupar Por = % Favodites = s o
Pending + In Progress + In Progress [Implantation] + In Progress [Support] + | =
ESS ECO 4.0 t g
i In Progress ) -
3 0 Tickets  Informacion [»] -
Tareas general Rl

Per crear una nova etapa, seleccionarem Crear, i inirem el Nom, si volem que aparegui per

defecte en nous projectes o en la vista Kanban. També podem assignar aquesta etapa només per
alguns projectes i personalitzar les icones que ens ajudaran a la descripcid i seguiment de les

tasques.

Etapas / Nuevo

Nombre de la etapa Por defecto para
nuevos proyectos

Plantilla de correo Doblado en Kanban

electrénico
Cerrado

Facturable

ooo O

Proyectos

Secuencia 1

Descripcion de la tarea y informacion sobre herramientas

En Proceso|
[ Blogueada
® Listo para la siguiente etapa

Afiadir una descripcion
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Tipus d'activitat.

Contem amb les més utilitzades ja creades. S6n personalitzables i en podem crear de noves.

Tipos de actividad

Buscar. ..

Importar Y Filtros ¥ = Agrupar Por ~ % Favoritos ~
(] Nombre Resumen Planificado en  Unidad Tipe
() + Correo electrénico 0 dias después de la fecha limite de actividad anterior
() < Llamada 2 dias después de la fecha limite de actividad anterior
(O« Reunién 0 dias después de la fecha limite de actividad anterior
() + Por hacer 5 dias después de la fecha limite de actividad anterior
(] ++ Excepcion 0 dias después de la fecha limite de actividad anterior

Projectes.

Tindrem una relaci¢ dels projectes creats.

[ ] Pmygcm Proyectos  Todaslastareas  Informando  Configuracién [ A W ] Mitchell Admin (odoa) =
Proyectos
Buscar. a
Importar TFitos = =Agruparpor = W Favoritos = 1218 ¢ > E ®

() Nombre del proyecto Responsable de proyecto Contacto

() + ARer-Sales Services DdooBot o

O + AGR- 50036 OdooBot Doco Addict °

O + DPC-50037 OdooBot Ready Mat o

O 4 Helpdesk ganeral project OdooBot °

Soén configurables i aporten un element identificador a les targetes sense necessitat d'obrir-les.

L PrOyeCtO Proyectos  Todas las tareas

Proyectos / Tareas
T Helpdesk general project X | Buscar

Analisis <7 Especificac
1

Helpdesk general task

Usability
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3. ¢:Com donar d’alta un projecte?@
Crear un projecte

- Prﬂyect{} Proyectos  Todas las tareas  Informando  Configuracion

Proyectos

Buscar

Al seleccionar Crear s'ha de posar el titol del projecte i confirmar en Crear:

# Crear un proyecto

Nombre del proyecto  Digitalitzacié de FEconomia C

Permitir partes de v
horas

Descartar

El projecte ja neix amb las fases o etapes definides previament:

Proyectos / Tareas

Digitalitzacié de IEconomia Circular, Social i Solidaria x |Buscar

Importar Y Filtros = =Agrupar por = ¥ Favorites ~

+
I

Analisis + Especificacion + Disefio + En desarrollo + Testeo

(0) opez|eay
(p) opejsoUED

Haga clic en Crear para comenzar una nueva tarea.

Para hacer las cosas, utilice las actividades y el estado de las tareas.
Comunigquese en tiempo real o por email para colaborar eficientemente.

| ja només quedaria comencar a crear las diferents tasques.
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Crear tasques
Es molt senzill, només s’ha de posar un titol.

Es Gtil assignar la tasca a una persona responsable per a I'execucié i seguiment.

Digitalitzacié de 'Economia Circu

Analisis +

Titulo de tarea

Preparacion materiales

Asignada a
Mar Lopez -

Les tasques tenen el menu |Z| gue ens permet diferents funcionalitats, com establir una
imatge de portada, compartir la tasca, editar-la (per exemple, assignar una data

limit) o posar un color determinat.
Analisis +

Plan de comunicacion
Establecer imagen de portada
Compartir

Co Editar Tarea

Suprimir

e |
De |
EE
NN

Dre
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VOIS T SAQIUpHE POl T W CEvenos -
Especificacién Disefio En desarrollo Testeo Realizado
L] 1 1 L] 1 2
Grabar capsulas formativas. Preparacién materiales Reuniones de seguimiento Definir cronograma
(O +] ol ™ o0 o [F (-] 6
X
Plan de comunicacién
)
° ]

Les tasques les canviem de fase o etapa arrossegant amb el ratoli, en funcié de com es vagi

desenvolupant el projecte.

Contem amb la icona de l'estrella per assignar una ordre prioritaria dins la columna de la

tasca.

Aguestes icones estan pensades per indicar quan una etapa esta bloquejada (vermell)
0 por passar a la segUent etapa (verd), tot i que es pot donar el sentit que es vulgui als color segons

vulgui la organitzacio.

Dins de les tasques podem planificar activitats (reunions, trucades, ...), posar notes (recordatoris

d'informacié amb l'opcié d'adjuntar documents) o enviar missatges als seguidors.
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Planificar una activitat:

Actividad Por Hacer - Fecha vencimiento

Resumen Reunién Laia y Aniol Asignada a

Marear como Hecho |Hecho! Prepare el préximo  Descanar

o Facan -
= U —

=
= Sub-tarea
77 Reuniones de seguimiento
Proyecto Digitaltzacié de MEconomia Social i Solidaria Facha limite
Asignadaa Mitchell Admin Etiquatas
Descripcién Partes de horas Informacién extra
Enviar mensaje  Poner una nota  © Planificar actividad 0 + Sigulando az -

C‘O:!:nma ‘Reunién Lala y Aniol

ESS ECO 4.0 n Digitalitzacioé de I'Economia Social i Solidaria



L]
eCOSGI'V%IS

Posar una nota:

Molt Util per especificacions internes de la tasca.
Enviar mensaje = Ponerunanota =@ Planificar actividad %0 + Siguiendo az

@ Afadimos primera versién del documento

@ % o
versién prueba pdf
Registro (Log)

Al permetre adjuntar documents, ens queda una tragabilitat per ordre cronologic en el chatter.

Fatet Won lmews e obupe -

Taredn | Rounones dn sagusmenio

B o pre—
=2

. < Sagamanhs T

o ACTerdate s ane atee

C\ou-.

Ny

0 AT (el e 8 36 amans

t iy -
(2] :

' o Avgrads & Wt Lopme = Wil Adern

' o Adgrads & MR A — M Lagat
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Enviar missatge:

@1 + Siguiendo az

Enviar mensaje =~ Poneruna nota @ Planificar actividad

Para: Seguidores de "Reuniones de seguimiento”

@ Hola, mafiana en la reunién veremos los avances del proyecto, -} |

@ 2

Enviar

Els missatges (o converses) arriben per correu electronic als seguidors. Es configurable que els

arribi altres tipus de subscripcions, com les activitats, notes o el canvi d’'estat i etapa de les tasques.

Editar subscripcién a Mar Lopez

= Cofversaciones
0 Acthidadas
] Mota
0] Tarea bloqueada
0] Tarea preparada
(] Etapa camblada

= Valoracidn de larea

=3 o
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4. Informes

Proyect{) Tablero Bisqueda Informes  Configuracion

PFGyECtOS Analisis tareas
- Ingresos y costos del proyecto
B Proyectos x | Buscar... gresesy proy

Analisi de tasques:

Es possible realitzar un analisi de les tasques de manera dinamics aplicant els filtres que es

consideri necessaris i visualitzant la informacidé de diferents formes.

Exemple 1: Grafic circular amb el % de tasques per projecte

Analisis tareas

a

LEERg i = € TFiltros =  =Agruparpor = [¥ Perioda de iempo = Favoritos W

# Dias para fecha limite

Enproceso

@ Afer-Sales Sarvices ®AGR - 50036
@ Digtaizacio ge . @OFC- 0037
Horas ruales @ Helpdask general pro @Orice Dasign
Horas restantes @ Research & Developme.. @ Indefinido

Horas estimadas

N de dias laborables a Asignar
N de dias laborables a Cemrar
 N° de tareas

Cuenta
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Ingressos i costos de projecte

Seleccionem les unitats de mesura que ens interessin i triem la vista que millor ens ajudi a veure

la informacio.

Exemple 2: Vista pivot amb el detall del que queda pendent de facturar i el facturat per projectes

n Costes e ingresos x |Euscar...

+ Base imponible a facturar

+ Base imponible facturada
_ ¢ Coste del parte de horas
Otros costos
« Timeshest Unit Amount
Untaxed Amount to Re-invoicad

Untaxed Re-invoiced Amount

Cuenta

b 4 Costes e ingresos X |Buscar

= 4 X T Filtros = =Agrupar por = [ Periodo de tiempo = Favoritos ~
+ Total
= Total 49.303,56 0,00 -11.150,00 124,50
= After-Sales Services 42.500 56 0,00 -2.300,00 26,00
+ 50037 - [SERV_585189] Customer Care (Prepaid Hours) 37.500,49 0,00 -1.400,00 16,00
+ S0036 - [SERV_585189] Customer Care (Prepaid Hours) 5.000,07 0,00 -900,00 10,00
= AGR - 80036 3.600,00 0,00 -2.000,00 20,00
4+ S0036 - [SERV_89744] Senior Architect (Invoice on Timesheets) 3.600,00 0,00 -2.000,00 20,00
+ 50036 - [PCSC234] Computer SC234 0,00 0,00 0,00 0.00
+ 50036 - [EXP] General Expenses 0,00 0,00 0,00 0.00
= Digitalitzacio de 'Economia Circular, Social i Solidaria 0,00 0,00
+ Indefinido 0,00 0,00
= DPC-S0037 3.200,00 0,00 -2.400,00 32,00
+ SO0037 - [SERV_89665] Junior Architect (Invoice on Timesheets) 3.200,00 0,00 -2.400,00 32,00
+ S0037 - [PCSC234] Computer SC234 0,00 0,00 0,00 0.00
+ S003T7 - [HAO] Hotel Accommodation 0,00 0,00 0,00 0.00
= Helpdesk general project 0,00 0,00 -450,00 450
+ Indefinido 0,00 0,00 -450,00 450
= Office Design 0,00 0,00 -3.200,00 34,00
+ Indefinido 0,00 0,00 -3.200,00 34,00
+ Resesarch & Development 0,00 0,00 -800,00 8.00
+ 50038 100 0,00 0,00 0,00
+ 50039 2,00 0,00 0,00 0,00

ESS ECO 4.0 15 Digitalitzacioé de I'Economia Social i Solidaria



L[] [ ]
ecoservgls
o

Es possible afegir com a preferit i / o compartir amb la resta d'usuaris els informes que vulguem.

TFives = Saguparper = Periodo S tempol- i Favesios =

+ Toia o Cosles o

= Total 45.300,5% oo 11.150, 00 124,50
23040 200

5. Registre d’hores de treballadores @

Odoo permet registrar el temps treballat en els projectes. S'activa des de:

Projecte -> Configuracio -> Ajustos o configuracid

u  Proyecto Proyectes  Todas lastarsas  Informanda  Configuracidn

Bluscar

Guardar [VEEIENEY

Gestién de Tareas

0 Pads colaborativos 0 Sub-tarea

O  usela Calificaciin en ol Proyecto v Registros de tareas

Gestidn del tempo

)] Previsiones I

Aixd permetra activar el registre d’hores d'un projecte, el que ens permet registrar el temps a les

tasques i al projecte en si.
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Odoo permet assignar hores tedrigues a una activitat i llavors apareix el % d'execucié en funcid

de les hores reals registrades.

Proyectos | Office Design | Tareas | Energy Centificate

=0
Energy Certificate |-
Proyecto Office Design =| (& Fecha limite
Asignadaa Mitchell Admin - Ediquetas.
Ebemento del pedido -
de venia
Descipcién  Partes dehoras  Informacién extra
Horas plareadas 1500 En proceso [
Fecha = Empleado Descripein

Agregar linga

Quan comencem la tasca podem posar una breu descripcié de l'activitat.

4/8 €

Porhacer  Enprocess  Mise

E ?’ld(als W A

@ Comene
rabaj

Duracitn [Hosafs])
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Comenzar trabajo

Descripcion

Preparacion de la documentacion

Fecha 011092022 10:00:00
Proyects Offica Dasign

Tarea Energy Centificate

Ticket

Comenzar nuevo cronometro [REREEER

Continuarem amb més Odoo al seglient manual, on explicarem

d’hores..

el modul de Registre
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